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Pravilnik
o javnim knjigama Hrvatske komore
inZenjera gradevinarstva

prosinac 2015.



Na temelju Clanka 39. Statuta Hrvatske komore inZenjera gradevinarstva (*Narodne novine” broj
132/15.), Upravni odbor Hrvatske komore inZenjera gradevinarstva, na sjednici odrZanoj 18.
prosinca 2015. godine, donio je

Pravilnik
o javnim knjigama Hrvatske komore
inZenjera gradevinarstva

I. TEMELINE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje ustroj, oblik i sadrzaj javnih knjiga, sadrZaj baza podataka javnih
knjiga u digitalnom obliku, i nacin vodenja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 2.

Javne knjige Hrvatske komore inZenjera gradevinarstva (u daljnjem tekstu: Komora), ustrojene
su u skladu s:

1. nacelom stvarnosti -predmet su javnih knjiga samo one ¢injenice za koje je odredeno
da mogu biti predmetom upisa

2. nacelom javnosti-sadrZaj javnih knjiga uZiva javnu vjeru Sto se ti¢e potpunosti i
istinitosti

3. nacelom zakonitosti-upis u javne knjige dopusten je samo ako su ispunjeni propisani
uvjeti, uz mogucnost ispitivanja zakonitosti onih elemenata koji temelj upisa

4. nacelom istinitosti i to¢nosti podataka-Cinjenice upisane u javne knjige smatraju se
istinitim i to¢nima dok se na zakonom propisan nacin ne dokaze suprotno.

Clanak 3.
Imenici, upisnici i evidencije javne su knjige, a isprave koje se izdaju javne su isprave.

Komora vodi javne knjige, te prikuplia i obraduje podatke u skladu s propisima koji ureduju
zastitu osobnih podataka.

Podaci se u imenike, upisnike i evidencije upisuju temeljem pravomocnih rjeSenja o upisu,
prestanku Clanstva ili brisanju iz imenika, upisnika i evidencija, osim ako ovim Pravilnikom ili
drugim opcim aktom nije drugacije propisano.



Clanak 4.

Komora u okviru javnih oviasti uspostavlja i vodi:

1. Imenike:

Imenik ovlasdtenih inZenjera gradevinarstva

Imenik ovlastenih voditelja gradenja

Imenik ovlastenih voditelja radova

Imenik stranih ovlastenih inZzenjera gradevinarstva, stranih oviastenih voditelja gradenia,
odnosno stranih oviastenih voditelja radova.

2. Upisnike:
- Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektirania i/ili struénog nadzora

gradenja
Upisnik zajednickih ureda.

3. Evidencije:

Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim inZzenjerima gradevinske struke

Evidenciju stranih ovlaStenih osoba gradevinske struke kojima je izdana potvrda za
povremeno ili priviemeno obavljanje poslova projektiranja i/ili strucnog nadzora
gradenja, poslova vodenja gradenia, poslova voditelja radova, poslova voditelja projekta
i poslova ispitivanja | prethodnih istraZivanja

Evidenciju osoba gradevinske struke kojima je priznata inozemna strucna kvalifikacija
Evidenciju izdanih EU potvrda osobama gradevinske struke

Evidenciju voditelja projekta

Evidenciju voditelja radova - tehniCara gradevinske struke.

Komora pored evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka uspostavija i vodi:

Evidenciju o ¢lanovima Komore brisanim iz imenika i upishika

Evidenciju o stegovnim postupcima

Evidenciju pofasnih ¢lanova Komore

Evidenciju stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade Republike Hrvatske radili na
projektu od posebnoga kulturnog znacaja.

Clanak 5.

Komora imenike, upisnike i evidencije vodi U racunalnom obliku u formatu koji je dostupan e-
dozvoli, te u obliku ukoricenih javnih knjiga i digitainih zapisa, koji se trajno Cuvaju.



II. IMENICI KOMORE
Imenik ovlastenih inZenjera gradevinarstva

Clanak 6.
U Imenik ovlastenih inZenjera gradevinarstva, upisuju se:

- broj upisa/brojevi upisa

- prezime i ime, osobni identifikacijski broj, kao i sve promjene tih podataka te podaci o
aktu koji je temelj njihova upisa

- broj iskaznice

- datum, mjesto i drzava rodenja, spol

- drzavljanstvo

- adresa stanovanja (prebivaliste)

- naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

- polozen strucni ispit datum i mjesto, struka, evidencijski broj, klasa/ur.broj i datum
izdavanja

- podaci o rjeSenju o priznavanju inozemne strucne kvalifikacije

- podaci o steCenim akademskim nazivima i stupnjevima s navodenjem akta temeljem
kojeg je upis izvrsen

- datum upisa, te podaci o rjeSenju o upisu (broj upisa, klasa/ur.broj i datum)

- strukovni smjer, osobne stru¢ne i akademske kompetencije

- strukovni naziv/i

= tvrtka zaposlenja naziv, sjediste i oblik organiziranja, kontakt podatci

- profesionalno osiguranje

- ¢lanstvo u zajedni¢kom uredu

- ¢lanstvo u uredu za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja

- dodatna ovlastenja

- promjene nastale tijekom obavljanja poslova u statusu ovlastenog inZenjera
gradevinarstva, te klasa/ur.broj i datum rjeSenja na osnovi kojega je ta promjena
provedena

- zabiljezba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanju
poslova, s brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljeZba unesena

- zabiljeZba o pokretanju stegovnog postupka s podatcima o aktu kojim je stegovni
postupak zavrsen, te naznaka izreCene stegovne mjere

- podatci o duZnostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

- zabiljeZba o izdanim pecatima i iskaznicama

- zabiljezba o osiguranju

- osnhova brisanja iz Imenika ovlastenih inZenjera gradevinarstva, klasa/ur.broj i datum
rjeSenja na temelju kojega je provedeno brisanje

- ostale zabiljezbe.



Imenik ovlastenih voditelja gradenja
Clanak 7.
U Imenik oviadtenih voditelja gradenja upisuju se:

- broj upisa/brojevi upisa

- prezime i ime, osobni identifikacijski broj, kao i sve promjene tih podataka te pedaci o
aktu koji je temelj njihova upisa

- broj iskaznice

- datum, mjesto i drzava rodenia, spol

- drzavljanstvo

- adresa stanovanja (prebivaliste)

- naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

- polozen strudni ispit datum i mjesto, struka, evidencijski broj, klasa/ur.broj i datum
izdavanija

- podaci o rjedenju o priznavanju inozemne strucne kvalifikacije

- podaci o steCenim akademskim nazivima i stupnjevima s navodenjem akta temeljem
kojeg je upis izvrsen

- datum upisa, te podaci o rjesenju o upisu (broj upisa, klasa/ur.broj i datum)

- strukovni smjer, osobne strucne i akademske kompetencije

- strukovni naziv/i

- tvrtka zaposlenja naziv, sjediste ioblik organiziranja, kontakt podatci

- profesionalno osiguranie

- dodatna ovladtenja

- promjene nastale tijekom obavljanja poslova u statusu oviastenog voditelja gradenja, te
kiasa/ur.broj i datum rjeSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

- zabiljeZba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanju
poslova, s brojem i datumom rjesenja na osnovi kojega je zabiljezba unesena

- zabiljezba o pokretanju stegovnog postupka s podatcima o aktu kojim je stegovni
postupak zavrsen, te naznaka izretene stegovne mjere

- podatci o duznostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

- zabiliezba o izdanim pedatima i iskaznicama

- zabiljeZba o osiguranju

- osnova brisanja iz Imenika oviastenih voditelja gradenja, klasa/ur.broj i datum rjedenija
na temelju kojega je provedeno brisanje

- ostate zabiljezbe.

Imenik ovlastenih voditelja radova
Clanak 8.
U Imenik ovlastenih voditelja radova, upisuju se!

- broj upisa/brojevi upisa



prezime i ime, osobni identifikacijski broj, kao i sve promjene tih podataka te podaci o
aktu koji je temelj njihova upisa

broj iskaznice

datum, mjesto i drZzava rodenja, spol

drzavljanstvo

adresa stanovanja (prebivaliste)

naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

poloZen struéni ispit datum i mjesto, struka, evidencijski broj, klasa/ur.broj i datum
izdavanja

podaci o rjeSenju o priznavanju inozemne strucne kvalifikacije

podaci o ste¢enim akademskim nazivima i stupnjevima s navodenjem akta temeljem
kojeg je upis izvrsen

datum upisa, te podaci o rjeSenju o upisu (broj upisa, klasa/ur.broj i datum)
strukovni smjer, osobne strucne i akademske kompetencije

strukovni naziv/i

tvrtka zaposlenja naziv, sjediste i oblik organiziranja, kontakt podatci

profesionalno osiguranje

dodatna ovlastenja

promjene nastale tijekom obavljanja poslova u statusu ovlastenog voditelja radova, te
klasa/ur.broj i datum rjeSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena
zabiljezba o mirovanju i prestanku Clanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanju
poslova, s brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljezba unesena
zabiljeZba o pokretanju stegovnog postupka s podatcima o aktu kojim je stegovni
postupak zavrsen, te naznaka izreCene stegovne mjere

podatci o duznostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

zabiljezba o izdanim pecatima i iskaznicama

zabiljeZba o osiguranju

osnova brisanja iz Imenika ovlastenih voditelja radova, klasa/ur.broj i datum rje3enja na
temelju kojega je provedeno brisanje

ostale zabiljezbe.

Imenik stranih ovlastenih inZenjera gradevinarstva,

stranih ovlastenih voditelja gradenja, odnosno stranih ovlastenih voditelja radova

Clanak 9.

U Imenik stranih ovlastenih inZenjera gradevinarstva, stranih ovlastenih voditelja gradenja,
odnosno stranih ovlastenih voditelja radova, upisuju se:

broj upisa

prezime i ime, osobni identifikacijski broj

datum, mjesto i drzava rodenja, drzavljanstvo, spol

adresa stanovanja (prebivaliste), te adresa stanovanja u drzavi iz koje dolazi,

naziv visokoskolske institucije na izvornom jeziku, adresa visokoskolske institucije, grad,
drzava

web adresa visokoSkolske institucije

naziv studija, nacin studiranja



- naziv inozemne strucne kvalifikacije

- naziv javne isprave kojom se dokazuje inozemna stru¢na kvalifikacija, broj i datum
izdavanja

- broj i datum rjeSenja o priznavanju inozemne strucne kvalifikacije

- datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o upisu

% strukovni smjer, osobne stru¢ne i akademske kompetencije

- naziv, sjediSte i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja

- Clanstvo u zajednickom uredu

- ¢lanstvo u uredu za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja

- promjene nastale tijekom obavljanja poslova u statusu, te klasa/urudzbeni broj i datum
rjeSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

- zabiljezba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanju
poslova, klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja na temelju kojega je zabiljezba unesena

- zabiljezba o pokretanju stegovnog postupka s podatcima o aktu kojim je stegovni
postupak zavrSen, te naznaka izreCene stegovne mjere

- podatci o duznostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

- zabiljezba o izdanim pecatima i iskaznicama

- zabiljeZba o osiguranju

- osnova brisanja iz Imenika klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja na temelju kojega je
provedeno brisanje

- ostale zabiljezbe.

III. UPISNICI KOMORE

Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova
projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja

Clanak 10.

U Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja
upisuju se:
- broj upisa
- prezime i ime,osobni identifikacijski broj, sve promjene tih podataka te podaci o
aktu koji je temelj njihova upisa, spol
- adresa stanovanja (prebivaliSte),
: strukovni naziv
- klasa/ur.broj i datum rjeSenja o wupisu u Imenik ovlastenih inZenjera
gradevinarstva
- sjediste ureda i adresa
= datum pocetka rada te klasa/ur.broj i datum rjedenja o upisu u Upisnik ureda,
- klasa/ur.broj i datum rjeSenja o prestanku rada ureda
- klasa/ur.broj i datum rjeSenja o priviemenom zatvaranju ureda (bolest, porodiljni
dopust i sl.)
- klasa/ur.broj i datum rjeSenja o ukidanju rjeSenja o privremenom zatvaranju
ureda



- klasa/ur.broj i datum rjeSenja o promjeni sjedista ureda

S maticni broj ureda

- djelatnost ureda

- sjediste i adresa HZMO kojem ured pripada

- sjediste i adresa HZZO kojem ured pripada

- sjediste i adresa PUPO kojem ured pripada

- zabiljeZba o izdanoj tabli ureda, promjeni table zbog promjene sjedita ureda i sl.
= ostale zabiljeZzbe.

Upisnik zajednickih ureda

Clanak 11.

U Upisnik zajednickih ureda upisuju se:

prezime i ime te osobni identifikacijski broj ovlastenog inZenjera za svakog clana
zajednickog ureda posebice

upisni broj pod kojim je ovlasteni inZzenjer gradevinarstva upisan u Imenik ovlastenih
inZenjera gradevinarstva, te upisni broj i naziv imenika u koji je upisan ¢lan zajednickog
ureda druge struke

upisni broj pod kojim je zajedniCki ured upisan u Upisnik zajednickih ureda

sjediSte ureda i adresa

datum pocetka rada ureda te klasa/ur.broj s datumom rjeSenja o upisu u Upisnik
zajednickih ureda

datum prestanka rada ureda te klasa/ur.broj s datumom rjeSenja i razlozima brisanja iz
Upisnika zajednickih ureda

klasa/ur.broj i datum rjeSenja o promjeni sjedista ureda

maticni broj ureda

djelatnost ureda

datum obavijesti druge komore ako su upisani ovlasteni inZenjeri razli¢itih struka
zabiljeZba o promjenama nastalim tijekom obavljanja djelatnosti

zajednickog ureda

zabiljezba o izdanoj tabli ureda, promjeni table zbog promjene sjedista ureda i sl.

ostale zabiljeZbe.

Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama
0 ostvarivanju prava na pristup informacijama

Clanak 12.

Drzavna tijela, tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, pravne osobe s
javnim ovlastima i druge osobe na koje su prenesene javne ovlasti duzna su voditi poseban
upisnik u skladu s odredbama Pravilnika o ustroju, sadrzaju i nac¢inu vodenia sluzbenog upisnika
0 ostvarivanju prava na pristup informacijama.

Upisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka vodi se po sluzbenoj duznosti.



Clanak 13.

U Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama
upisuju se:

— redni broj zahtjeva

— klasifikacijska oznaka i urudzbeni broj zahtjeva

— datum primitka zahtjeva

— nacin podnoSenja zahtjeva

—ime i prezime, tvrtka odnosno naziv podnositelja zahtjeva

— adresa odnosno sjediste podnositelja zahtjeva

— podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije

- odluka o zahtjevu (prihvacen, odbijen, odbacen, ustupljen)
— odluka prvostupanjskog tijela po Zalbi s brojéanom oznakom
— odluka drugostupanjskog tijela po Zalbi.

IV.EVIDENCIJE KOMORE

Evidencija odobrenja
za rad izdanih stranim inZenjerima gradevinske struke

Clanak 14.

Evidencija podataka o odobrenjima za rad izdanih stranim inZenjerima osniva se kao
samostalna evidencija i vodi u elektronickom obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka upisuju se: ime i prezime strane fizicke osobe; naziv,
sjediste i adresa tvrtke; drZavljanstvo; datum natje¢aja na kojem je steCeno pravo na izvedbu
natjeCajnog rada; vrsta natjecajnog rada; vrsta struc¢ne kvalifikacije; klasa, urudzbeni broj i
datum odobrenja Komore; ostale zabiljezbe.

Evidencija stranih ovlastenih osoba gradevinske struke kojima je izdana potvrda
za povremeno ili privremeno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja, poslova vodenja gradenja, poslova voditelja radova, poslova voditelja
projekta, poslova ispitivanja i prethodnih istrazivanja

Clanak 15.

Evidencija stranih ovlastenih osoba gradevinske struke kojima je Komora izdala potvrdu za
povremeno ili priviemeno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja,
poslova vodenja gradenja, poslova voditelja radova, voditelja projekta, poslova ispitivanja i
prethodnih istraZivanja, osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom obliku.
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U Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka upisuju se:

- datum podnosenja izjave o prvom pruzanju usluga

- datum podnoSenia izjave za produZenije izjave

- 0sobni podaci: ime i prezime; drzavljanstvo; broj putovnice, spol; datum rodenja;
kontakini podaci u dravi iz koje dolazi; kontaktni podaci u Republici Hrvatskoj

- naziv regulirane profesije u drzavi poslovrniog nastana

- naziv regulirane profesije koju ¢e obavijati u Republici Hrvatskoj

- dokaz o osobnom ili kolektivnom osiguranju s obzirom na profesionalnu
odgovornost

- 0zZnake potvrde o nekaznjavaniju

- vremensko razdoblje u kojem Ce strana ovlastena osoba privremeno ili povremeno
obavljati posao odredene regulirane profesije u Republici Hrvatskoj, s naznakom
konkretnog projekta, struénog nadzora, vodenia gradenja, vodenja radova,
voditelja projekta, poslova ispitivanja i prethodnih istraZivanja

- broj i datum potvrde Komore o obavljanju poslova na privremenoj ili povremenoj
osnovi

- ostale zabiljezbe.

Evidencija osoba gradevinske struke kojima je priznata inozemna strucna
kvalifikacija

Clanak 16.

Evidencija osoba gradevinske struke kojima je Komora priznala inozemnu stru¢nu kvalifikaciju,
osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronic¢kom obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka upisuju se:

- datum prijema zahtjeva za priznavanje inozemne stru¢ne kvalifikacije

- 0sobni podaci: ime i prezime; datum rodenja, grad i drzava rodenja;
drzavijanstvo; spol; ulica i broj, postanski broj i mjesto, drzava

- naziv drzave i ustanove koja je izdala inozemnu stru¢nu kvalifikaciju

- naziv inozemne strucne kvalifikacije, broj i datum izdavanja

- naziv studijskog programa u Republici Hrvatskoj s kojim je inozemna struéna
kvalifikacija izjednacena priznavanjem

- broj i datum uvijerenja o provedenim dopunskim mjerama, te naziv provedene
dopunske mjere s oznakom priviemenog rjeSenja kojim je naloZzena

- broj i datum rjeSenja o priznavanju inozemne strucne kvalifikacije

- zalba ukoliko je podnesena

- odiuka o zalbi

- ostale zabiljeZbe.
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Evidencija izdanih
EU potvrda osobama gradevinske struke

Clanak 17.

Evidencija izdanih EU potvrda koje je izdala Komora, osniva se kao samostalna evidencija i vodi
u elektronickom obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka upisuju se:
- broj upisa
ime i prezime, datum rodenja, mjesto rodenja
- drzavljanstvo
- osobni identifikacijski broj
adresa prebivalista, odnosno boravista

- naziv predmetne regulirane profesije u Republici Hrvatskoj koja se namjerava
pruzati u drzavi domacinu

- podaci (razdoblje obavljanja poslova i naziv radnog mijesta) o bavljenju
predmetnom reguliranom profesijom u Republici Hrvatskoj

- datum ili razdoblje upisa u odgovarajuci imenik ili evidenciju

- dodatne zabiljezbe.

Evidencija voditelja projekta

Clanak 18.

Evidencija voditelja projekta, osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka upisuju se:

- broj upisa

- prezime i ime, osobni identifikacijski broj, kao i sve promjene tih podataka te podaci o
aktu koji je temelj njihova upisa

- datum, mjesto i drzava rodenja, spol

- drzavljanstvo

- adresa stanovanja (prebivaliste)

- naziv izdavatelja diplome, datum i mjesto i drzava izdavanja
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- naziv izdavatelja dopunske isprave o studiju, datum, mjesto i drzava izdavanja

- naziv izdavatelja prijepisa ocjena studija, datum, mjesto i drzava izdavanja

& naziv izdavatelja dokumenta o ovjeri sposobnosti (certifikat) Medunarodne organizacije za
upravljanje projektima (International Project Management Association, IPMA), datum, mjesto i

drzava izdavanja

- naziv izdavatelja dokumenta o ovjeri sposobnosti Instituta za upravljanje projektima PMI, datum,
mjesto i drzava izdavanja

- datum upisa, te podaci o potvrdi i upisu (broj upisa, klasa/ur.broj i datum)

- tvrtka zaposlenja naziv, sjediste i oblik organiziranja, kontakt podatci

- ostale zabiljeZbe.

Evidencija voditelja radova — tehnicara gradevinske struke

Clanak 19.

Evidencija voditelja radova-tehnicara gradevinske struke, osniva se kao samostalna evidencija i
vodi u elektroni¢kom obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga Clanka, upisuju se:

- broj upisa

- prezime i ime, osobni identifikacijski broj, kao i sve promjene tih podataka te podaci o
aktu koji je temelj njihova upisa

- datum, mjesto i drzava rodenja, spol

- drzavljanstvo

- adresa stanovanja (prebivaliste)

- naziv izdavatelja te datum izdavanja svjedodzbe (razina 4.2 Hrvatskog kvalifikacijskog

okvira
- poloZen strucni ispit datum i mjesto, struka, evidencijski broj, klasa/ur.broj i datum

izdavanja
- datum upisa, te podaci o potvrdi o upisu (broj upisa, klasa/ur.broj i datum)
- tvrtka zaposlenja naziv, sjediste i oblik organiziranja, kontakt podatci
- ostale zabiljezbe.

V. DRUGE EVIDENCIJE KOJE NISU JAVNE KNJIGE

Evidencija o ¢lanovima Komore brisanim iz imenika i upisnika
Clanak 20.

Evidencija podataka o ¢lanovima brisanim iz imenika i upisnika osniva se kao samostalna
evidencija i vodi u elektronickom obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga c¢lanka upisuju se: ime i prezime ovlastenog inZenjera
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gradevinarstva; osnov za prestanak cClanstva; klasa/ur.broj/datum izdavanja rjeSenja o
prestanku Clanstva: datum brisanja iz imenika ili upisnika te datum prestanka ¢lanstva u Komori;
ostale zabiljezbe.

Evidencija o stegovnim postupcima
Clanak 21.

Evidencija o stegovnim postupcima osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom
obliku o tijeku svakog postupka pokrenutog pred stegovnim tijelima Komore.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga Clanka upisuju se: klasu predmeta, datum prijave, podnositelja
prijave, prijavljenoga; stegovno tijelo koje rjeSsava predmet, rjeSenje o odbacivanju
prijave/obustavi postupka, tuZitelj, stegovni sudac (datum i odluka); Zalba na rjeSenje stegovnog
suca, datum optuznice, zamjenik stegovnog tuZitelja, datum rasprave, rasprava odgodena
(razlog), sudac Stegovnog suda, datum presude, presuda (oslobadajuca ili osudujuca), izreCena
kazna; datum Zalbe, ¢lanovi Vijeca ViSega stegovnog suda, odluka Visega stegovnog suda;
pravomocnost; ostale zabiljeZbe.

Evidencija pocasnih clanova Komore
Clanak 22.

Evidencija o pocasnim ¢lanovima i dobrovoljnim ¢lanovima Komore u mirovini osniva se kao
samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka upisuju se:

- Polasne ¢lanove Komore: ime i prezime; datum proglasenja pocasnim clanom;
sudjelovanje u radu tijela Komore; ostale zabiljezbe.

- Dobrovoljne clanove Komore u mirovini: ime i prezime; datum i klasa/ur.broj
rjeSenja o prestanku Clanstva u Komori; datum odlaska u mirovinu; sudjelovanje
u radu tijela Komore; ostale zabiljezbe.

Evidencija stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu
Vlade Republike Hrvatske radili na projektu od posebnoga kulturnog znacaja

Clanak 23.

Evidencija stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade Republike Hrvatske radili na projektu
od posebnoga kulturnog znacaja osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom
obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga Clanka upisuju se: ime i prezime strane ovlastene osobe te
drzavljanstvo zemlje iz koje dolazi; datum i vrsta akta Vlade Republike Hrvatske kojim je strana
ovladtena osoba pozvana raditi na projektu; vrsta projekta od posebnoga kulturnog znacaja te
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ocCekivano vrijeme potrebno za rad na projektu od posebnoga kulturnoga znacaja.

Ova Evidencija vodi se na temelju obavijesti strane ovlastene osobe koju je Vlada Republike
Hrvatske pozvala da izradi projekt od posebnoga kulturnog znacaja i koja je o tome duzna
obavijestiti Komoru radi evidentiranja.

Evidencija stru¢nog usavrsavanja

Clanak 24.

Evidencija stru¢nog usavrSavanja osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom
obliku.

U Evidenciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka, upisuju se:

~ prezime i ime,ranija prezimena, ime roditelja, osobni identifikacijski broj/ maticni broj
gradana

- datum rodenja, mjesto rodenja, adresa stanovanja, telefon i e-mail,

- adresa za dostavu podataka

- datum polaganja stru¢nog ispita, broj uvjerenja o polaganju stru¢nog ispita

- strucni stupanj/znanstveni stupanj

- tvrtka/institucija zaposlenja/ MB tvrtke

- podatak da li je obveznik ¢lan Komore /tvrtke
- podatke o steCenom stru¢nom, odnosno akademskom nazivu
- postignuti obrazovni standard stru¢nog usavravanja Komore

- druge podatke vezane za aktivnosti usavrSsavanja i upotpunjavanja znanja iz
podrucja graditeljstva.

VI. VODENJE IMENIKA, UPISNIKA I EVIDENCIJA
Zajednicke odredbe
Clanak 25.

Imenici i upisnici vode se u elektroni¢kom obliku i ¢uvaju kao ukori¢ene javne knjige i digitalni
zapisi. Sadrzaj i rubrike imenika i upisnika istovjetni su u elektronickom obliku i obliku tvrdo

ukori¢enih knjiga.

Imenici i upisnici ukori¢ene su knjige moguceg formata 250 x 350 mm, Cije su stranice brojéano
oznaCene i koje se vode kao ispis registarskih stranica s valjanim podatcima upisanim
elektronickim putem za svaki pojedinacni upis.

Svaki imenik i upisnik zakljuCuju se na kraju svake kalendarske godine (31. prosinca). Kod
manjeg opsega upisa imenici i upisnici mogu se voditi kao jedna knjiga za viSe godina. Prvi upis
u iducoj kalendarskoj godini obavlja se na prvoj sljedecoj stranici imenika i upisnika pod rednim
brojem jedan. Sluzbenu zabiljesku o zakljucivanju imenika i upisnika upisuje i potpisuje
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sluzbena osoba, a svojim potpisom potvrduje predsjednik Komore.

Evidencije iz ovoga Pravilnika vode se u elektronickom obliku.

Upisi u imenike, upisnike i evidencije ne mogu se brisati niti ponistiti.

Imenike, upisnike i evidencije vode sluZbenici Komore.

VII. PRIJAVA PROMJIENE PODATAKA
Clanak 26.

Clanovi Komore duzni su obavijestiti Komoru o svakoj promjeni podataka najkasnije u roku od
15 dana od dana nastale promjene radi azurnog vodenja podataka, na propisanom obrascu.

VIII. PRIJEPISI, KOPIJE, IZVACI I POTVRDE
Clanak 27.

TajniStvo Komore, uz potpis glavnog tajnika Komore, izdaje ovjerene prijepise i kopije, izvatke,
te potvrde o podatcima upisanim u imenike, upisnike i evidencije.

Javne isprave iz stavka 1. ovoga Clanka izdaju se na temelju pisanog zahtjeva.
Clanak 28.

Potvrda o podatcima iz imenika, upisnika ili evidencija sadrZi: oznaku da se radi o potvrdi, broj
pod kojim se izdaje, podatke koji se upisuju, mjesto i datum izdavanja, pecCat Komore i potpis
glavnog tajnika Komore.

Izvadak iz imenika, upisnika ili evidencije sadrZi: podatke upisane u javnim knjigama koji vrijede
na dan izdavanja, moZe sadrZavati i dodatne podatke iz zbirke isprava. Izvadak sadrZi sve
podatke ili samo podatke za subjekt upisa. Izvadak koji sadrZi ispis samo dijela valjanih upisanih
podataka, na kraju stranice ima naznaku sljedeCeg sadrzaja: “Napomena: ostalo izostavljeno”.

Izvadak, te ovjereni prijepis i kopija sadrZe biljeSku o ovjeri koja se stavlja na kraju akta
pecatom.

BiljeSka o ovjeri prijepisa i kopije te izvatka sadrzava izreku da je prijepis, kopija ili izvadak
jednak izvorniku, mjesto i datum izdavanja, broj pod kojim se izdaje prijepis, kopija ili izvadak,
pecat Komore i potpis glavnog tajnika Komore.
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Za izdavanje prijepisa, kopija, izvadaka i potvrda iz ¢lanka 28. ovoga pravilnika, placa se
naknada u skladu s posebnim aktom Upravnog odbora.
IX. SIGURNOST I CUVANJE PODATAKA
Clanak 30.
Tajnistvo Komore duzno je provoditi mjere osiguranja, zastite i pohranjivanja podataka iz
imenika, upisnika i evidencija, te je duZno provoditi mjere sigurnosti, odrzavanja i provjere

ispravnosti rada osobnih racunala i komunikacijskog sustava.
Glavni tajnik Komore odreduje sredstva zastite i imenuje osobe odgovorne za provedbu
postupka zastite racunalno komunikacijskog sustava.
X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o javnim knjigama i evidencijama
Hrvatske komore inZenjera gradevinarstva od 17. lipnja 2009. godine i 27. lipnja 2013. godine.
Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, i objavit ¢e se na mreznoj stranici Komore.

KLASA: 120-01/15-01/1
URBROJ: 500-02-15-1
Zagreb, 18. prosinca 2015.




