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Na temelju {lanka 22. stavak 4. podstavak 34. i ¢lanka 22. stavka 4. Statuta Hrvatske komore inZenjera
gradevinarstva (,Narodne novine”, broj 132/2015) Upravni odbor Hrvatske komore inZenjera
gradevinarstva na 9. sjednici dana 12. rujna 2019. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA
HRVATSKE KOMORE INZENJERA GRADEVINARSTVA

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom, ureduje se nacin rada i odlucivanja Upravnog odbora Hrvatske komore inZenjera
gradevinarstva (u daljnjem tekstu: Upravni odbor).

Poslovnik sadrZi i odredbe o pravima, duZnostima i odgovornostima ¢lanova Upravnog odbora,
sazivanju sjednica, odlucivanju i odrZavanju reda na sjednici, zapisniku i radnim tijelima.

Sastav, nadleZnosti, ovlastenja i mandat Upravnog odbora propisani su Zakonom o komori arhitekata
i komorama inZenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju i Statutom Hrvatske komore inZenjera
gradevinarstva.

Clanak 2.

Prvu sjednicu Upravnog odbora, u roku trideset dana od dana izbora, saziva predsjednik Hrvatske
komore inZenjera gradevinarstva.

Clanak 3.
|zrazi koji u ovom Poslovniku imaju rodno znadenje koriste se neutralno i odnose se na mugke i fenske
osobe.
I PRAVA, DUZNOSTI | ODGOVORNOSTI €LANOVA UPRAVNOG ODBORA
Clanak 4.
Clanovi Upravnog odbora imaju ista prava i duZnosti.
Clanak 5.

Clan Upravnog odbora zajedno s drugim ¢lanovima odluéuje i zauzima stavove o pitanjima iz
nadleZnosti Upravnog odbora.



Clanak 6.

Clan Upravnog odbora ima pravo i duZnost prisustvovati sjednici Upravnog odbora i sudjelovati u radu
i odlucivanju.

Clan Upravnog odbora koji je sprijecen prisustvovati sjednici duZan je o tome pravovremeno
obavijestiti Tajnistvo Komore.

U slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka ¢lan Upravnog odbora moZe dati punomo¢ za sudjelovanje s pravom
glasa na sjednici Upravnog odbora Komore, drugom ¢lanu Upravnog odbora. Nazo¢an ¢lan Upravnog
odbora moze imati samo jednu punomot.

Clanak 7.
Clan Upravnog odbora ima pravo traZiti informacije od TajniStva Komore o pitanjima koja su u njihovoj
nadleZnostii administrativnu i struénu pomo¢ u obavljanju poslova i zadaca koje mu je povjerio Upravni

odbor.

Clan Upravnog odbora ima pravo na koristenje tehnickih i informati¢kih sredstava i opreme, te
materijala koji su potrebni za rad i obnaanje funkcije.

Clanak 8.
Clan Upravnog odbora ima pravo biti redovno obavijesten o svim pitanjima koje Upravni odbor
razmatra i o kojima odlucuje, kao i o drugim pitanjima kada je to potrebno radi njegova sudjelovanja u

radu Upravnog odbora.

Clan Upravnog odbora ima pravo podnositi inicijative za rje3avanje pitanja koja su u djelokrugu
Upravnog odbora.

Clanak 9.
Clan Upravnog odbora dufan je u skladu sa posebnim propisima ¢uvati tajnost podataka koji mu budu
dati na uvid i koje sazna u tijeku obavljanja funkcije ¢lana Upravnog odbora, a osobito u slu¢aju kada
su dokumenti ozna¢eni kao poslovna tajna.

Clanak 10.

Clanovi Upravnog odbora za svoj rad odgovorni su Skupstini Komore.

Clana Upravnog odbora u skladu sa opcim aktima Komore, Skupitina moze razrijesiti.

{1 SAZIVANIJE SJEDNICE
Clanak 11.

Sjednicu Upravnog odbora saziva predsjednik Komore, predlase dnevni red, predsjeda sjednicama, te
potpisuje akte koje donosi Upravni odbor.



Predsjednika Komore u sazivanju sjednica, predsjedavanju sjednicama kojima nije nazoéan,
zamjenjuje, ako je odreden, zamjenik predsjednika, odnosno &lan Upravnog odbora kojeg ovlasti
predsjednik Komore.

Clanak 12.

Pisani poziv za sjednicu Upravnog odbora dostavlja se u pravilu osam dana prije dana odredenog za
odrZavanje sjednice.

Uz poziv za sjednicu €lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda s odgovarajuéim materijalima koji
¢e se razmatrati na sjednici, kao i zapisnik s prethodne sjednice.

Iznimno, sjednica Upravnog odbora moZe se sazvati i u roku kraéem od osam dana, a dnevni red za tu
sjednicu moZe se predloZiti i na samoj sjednici.

Clanak 13.
Sjednica Upravnog odbora Komore moze se iznimno, kada to zahtijeva hitnost dono$enja akata ili
odlucivanja o vaZnim pitanjima za Komoru, odrzati pisanim putem elektroni€¢kom po3tom (telefonska
sjednica).

U slu€aju iz stavka 1. ovog ¢lanka &lanovima Upravnog odbora dostavlja se prijedlog dnevnog reda, sa
materijalima uz pojedinu to¢ku dnevnog reda i listi¢ za pisano glasovanje.

Rok za glasovanje pisanim putem ne moZe biti duzi od osam dana od dana dostave materijala.

O rezultatima glasovanja sa telefonske sjednice sastavlja se zapisnik koji se dostavlja svim ¢lanovima
Upravnog odbora Komore elektronitkom postom.

v NACIN RADA
Clanak 14.
Sjednicu Upravnog odbora vodi predsjednik odnosno.

Predsjednika Komore u predsjedavanju sjednica kojima nije nazo¢an zamjenjuje, ako je odreden,
zamjenik predsjednika odnosno ¢lan Upravnog odbora kojeg ovlasti predsjednik Komoe.

Clanak 15.

Predsjednik otvara sjednicu Upravnog odbora i utvrduje da i sjednici prisustvuje potreban broj
¢lanova.

Sjednica Upravnog odbora moZe se odrzati ako sjednici prisustvuje viée od polovice ¢lanova Upravnog
odbora. (kvorum)

O prisustvovanju ¢lanova Upravnog odbora na sjednici vodi se evidencija.

Predsjednik na pocetku sjednice obavjestava koji su ¢lanovi opravdali svoj izostanak sa sjednice.



Clanak 16.
Nakon otvaranja sjednice Upravnog odbora prelazi se na utvrdivanje dnevnog reda.
Predsjednik i svaki €lan Upravnog odbora imaju pravo predlagati izmjene i dopune dnevnog reda. Pri

predlaganju dopune dnevnog reda ¢lan je duZan obrazloFiti razloge i hitnost stavljanja predloZenog
pitanja na dnevni red.

Clanak 17.
Prije poCetka rada po utvrdenom dnevnom redu usvaja se zapisnik sa prethodne sjednice.
O primjedbama stavljenim na zapisnik odlu¢uje se prilikom usvajanja zapisnika.

Clanak 18.
Pojedine tocke razmatraju se po redoslijedu utvrdenom u dnevnom redu.

U tijeku sjednice Upravnog odbora predsjednik moze izvréiti izmjene u redoslijedu razmatranja
pojedinih to¢aka dnevnog reda.

€lanak 19.

Na pocetku rasprave o tocki dnevnog reda kratko obrazloZenje daje predsjednik ili izvjestitelj kojeg je
odredio predsjednik.

Clanovi Upravnog odbora i drugi sudionici na sjednici dobivaju rije¢ redom kojim su se prijavili. Kad
utvrdi da nema vise sudionika u raspravi, predsjednik zakljuCuje razmatranje tocke dnevnog reda.

Clanak 20.
Govoriti se moze na sjednici Upravnog odbora nakon $to se zatrai i dobije rije¢ predsjednika.
Sudionik u raspravi moZe govoriti o pitanju koje je na dnevnom redu. Ako se udalji od pitanja koje je
na dnevnom redu, predsjednik ¢e ga upozoriti da se dri dnevnog reda. Ako se ¢lan i nakon drugog
poziva ne dri pitanja o kojem se raspravlja pod to¢kom dnevnog reda, predsjednik ¢ée mu oduzeti rije¢

i pravo na daljnje sudjelovanje u raspravi o toj tocki dnevnog reda.

Trajanje izlaganja sudionika u pravilu nije ograni¢eno, ali Upravni odbor moze odluditi da se o istom
pitanju moze govoriti samo jedanput, a moZe odrediti i trajanje izlaganja.

Predsjednik se brine da sudionik u raspravi ne bude ometen u izlaganju.
Clanak 21.
Predsjednik moZe u tijeku sjednice prekinuti rad i odrediti dan i sat kada ¢e se sjednica nastaviti.
Predsjednik prekida rad Upravnog odbora ako utvrdi da nema kvoruma.
Upravni odbor na prijedlog predsjednika moze prekinuti rad zbog: odmaklog vremena, odmora

sudionika sjednice, potrebe da se izvr$e odredene konzultacije i pribave odredena migljenja, kao i u
drugim slu¢ajevima kada to Upravni odbor zakljui.



Ako je sjednica prekinuta zbog nedostatka kvoruma, a kvorum ne postoji ni nakon isteka jednog sata
od prekida, predsjednik zakljuéuje sjednicu.

Clanak 22.
Ako pitanje koje se razmatra u okviru to&ke dnevnog reda ne zahtijeva dono3enje akta, odnosno
zaklju€ka ili ako Upravni odbor ne Zeli o tom pitanju odlutivati predsjednik zakljuuje razmatranje i
prelazi na sljedecu to¢ku dnevnog reda.
Nakon $to su raspravljene sve toéke dnevnog reda, predsjednik zaklju¢uje sjednicu Upravnog odbora.
Clanak 23.
U radu sjednice Upravnog odbora mogu sudjelovati, bez prava odlucivanja €lanovi drugih tijela ili
radnih tijela Komore, predstavnici drzavnih tijela, znanstvenici i strucnjaci koji su na sjednicu pozvani
radi izno3enja stru¢nog misljenja o odredenom pitanju ili izvjeStavanja.
\'} ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 24.
Upravni odbor donosi odluke, zaklju¢ke, preporuke i opée akte veéinom glasova prisutnih €lanova.
Clanak 25.

Glasovanje na sjednici Upravnog odbora je javno.

Clanovi Upravnog odbora mogu glasovati ,za“ ili ,protiv” prijedloga odnosno pitanja o kojem se
glasovalo, a mogu se i suzdrzati od glasovanja.

Ako se vecina prisutnih ¢lanova Upravnog odbora suzdr¥i od glasovanja smatra se da je prijedlog
odbijen.

Clanak 26.

O svakoj tocki dnevnog reda, osim u slucajevima iz &lanka 22. ovog Poslovnika Upravni odbor donosi
odluku, zaklju¢ak, preporuku ili odgovarajuéi akt.

Upravni odbor moZe odluciti da se predmet o kojem se raspravljalo uputi nekom drugom tijelu na
misljenje, odnosno nadlezno postupanje.

Ako o nekom pitanju ima vide prijedloga o svakom od njih glasuje se odvojeno. Prvo se glasuje o
prijedlogu koji najvie odstupa od predloZenog rieSenja, i po tom kriteriju dalje o ostalim prijedlozima.
Clanak 27.

Nakon zavrienog glasovanja predsjednik utvrduje rezultat glasovanja i na temelju rezultata objavljuje
da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.



Clanak 28.
Clan Upravnog odbora koji nije suglasan s prihvaéenim zaklju¢kom ili odlukom moze izdvojiti svoje
misljenje, s pravom da sam oblikuje u zapisniku Svoj stav.
Vi ZAPISNIK SJEDNICE
Clanak 29.
O radu sjednice vodi se zapisnik, a sjednice Upravnog odbora tonski se snimaju.
Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjednik ili glavni tajnik.
Clanak 30.
Zapisnik sjednice sadrZi: redni broj sjednice, datum odrZavanja sa satom pocetka i zavrietka rada,
oznaku tko je predsjedavao sjednicom, broj prisutnih i odsutnih Clanova, popis ostalih osoba prisutnih
na sjednici, dnevni red sjednice, imena sudionika u raspravi o pojedinim tockama dnevnog reda i
zaklju¢ke, preporuke i izdvojena miljenja pojedinih ¢lanova Upravnog odbora.
Predsjednik moZe odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podaci sa sjednice.
Zapisnik potpisuje predsjednik i osoba koja vodi zapisnik.
lzvornik zapisnika ¢uva se trajno u arhivi Komore.
Clanak 31.
O primjedbama ¢lanova Upravnog odbora na zapisnik odlutuje se prilikom usvajanja zapisnika.
Clanak 32.
Predsjednik Komore potpisuje akte i druge odluke koje donose tijela Komore.
Clanak 33,
Akte koji su doneseni na sjednici Upravnog odbora Komore, koji se objavljuju na temelju opéeg akta
Komore ili na temelju zaklju¢ka Upravnog odbora, nakon potpisa od strane predsjednika Komore,
glavni tajnik dostavlja glavhom uredniku sluZbenog lista Republike Hrvatske ,Narodne novine” ili
uredniku internetske stranice Komore, radi njihove objave.
Glavni tajnik Komore ovlasten je dati ispravak akata objavljenih na internetskoj stranici Komore u
odnosu na izvorni tekst.
vii RADNA TUELA

Clanak 34.

Za razmatranje pitanja od zna¢aja i zajednitkog interesa za ¢lanove Komore te za izvrienje odredenih
zadataka Komore, Upravni odbor moze osnivati stalna i povremena radna tijela.



Clanak 35.

Stalna radna tijela (povjerenstva, odbore i st.) Upravni odbor na temelju ovladtenja iz Statuta i drugih
opcih akata, osniva pisanom odlukom te se istom utvrduje sastav i nadleznost toga tijela.

Povremena radna tijela (komisiju, radnu grupu i sl.) Upravni odbor osniva pisanom odlukom ili
zaklju¢kom na sjednici Upravnog odbora, radi razmatranja odredenog pitanja i pripremanja materijala
za odluke koje donosi Upravni odbor.

Povremeno radno tijelo prestaje s radom kada obavi zadatak radi kojeg je osnovano.

Clanovi stalnih i povremenih radnih tijela mogu biti, osim &lanova Upravnog odbora, &lanovi Komore,
kao i predstavnici znanstvenih i stru¢nih osoba.

Viil. ZAVRSNE ODREDBE
€lanak 36.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog odbora Hrvatske
komore inZenjera gradevinarstva od 17. lipnja 2009.

Clanak 37.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na internetskoj stranici Komore.
KLASA:  120-01/19-01/8

URBROJ: 500-02-19-4
Zagreb, 12.rujna 2019.
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